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Аннотация. 

В данной статье рассматривается теоретическая интерпретация понятия 

документа и анализируются такие категории, как подлинник, официальный 

документ, аутентичный документ и копия. Освещаются их сущностные 

признаки, отличительные особенности и место в документоведении. На основе 

научной литературы показано, что правильное разграничение этих понятий 

имеет важное значение для теории и практики работы с документами. 

Ключевые слова: документ, документоведение, подлинник, 

официальный документ, аутентичный документ, копия, документ личного 

происхождения, теория документа. 

 

Annotatsiya. 

Mazkur maqolada hujjat tushunchasining nazariy talqini yoritilib, asl nusxa, 

rasmiy hujjat, autentik hujjat va nusxa kabi kategoriyalar tahlil qilinadi. Ularning 
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mazmun-mohiyati, o‘ziga xos belgilari hamda hujjatshunoslikdagi o‘rni ochib 

beriladi. Ilmiy adabiyotlar asosida ushbu tushunchalarni to‘g‘ri farqlash hujjatlar 

bilan ishlash nazariyasi va amaliyoti uchun muhim ahamiyatga ega ekani 

ko‘rsatiladi. 

Kalit so‘zlar: hujjat, hujjatshunoslik, asl nusxa, rasmiy hujjat, autentik hujjat, 

nusxa, shaxsiy hujjat, hujjat nazariyasi. 

Abstract. 

This article examines the theoretical interpretation of the concept of document 

and analyzes such categories as the original, official document, authentic document, 

and copy. Their essential features, distinctive characteristics, and place in document 

studies are clarified. Based on scholarly literature, the study shows that correctly 

distinguishing these concepts is of great importance for both the theory and practice 

of working with documents. 

Keywords: document, document studies, original, official document, 

authentic document, copy, personal document, theory of document. 

 

Документ — это определение, которое даётся письменной форме слова 

или мысли. Документы существуют в самых различных формах. Тексты, 

написанные клинописью на глиняных табличках в древнейших очагах 

человеческой цивилизации, считаются началом документа и 

документоведения. Виды документов чрезвычайно разнообразны: к ним 

относятся папирусные свитки, береста, паспорт, фотография, кинофильм и 

другие материалы [1; 2] . 

Документ (лат. documentum — поучительный пример, доказательство) 

это материальный объект, защищённый техногенным способом и 

предназначенный для передачи информации во времени и пространстве [3]. 

Официальный документ — это документ, созданный организацией либо 

должностным лицом и оформленный в установленном порядке. Должностное 

лицо это лицо, выполняющее представительские функции власти либо 
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занимающее должность, связанную с осуществлением организационных, 

административных или управленческих обязанностей. 

Подлинник официального документа представляет собой первый или 

единственный экземпляр официального документа. Термин «подлинник» 

иногда употребляется как синоним слова «оригинал», хотя в собственном 

смысле определение «подлинный» (достоверный, настоящий) имеет 

несколько иное значение, чем понятие «оригинал». 

Оригиналами считаются документы, впервые созданные отдельным 

автором или коллективом авторов. В процессе создания они могут иметь 

несколько редакций или вариантов; оригиналы, составленные в нескольких 

экземплярах, называются тиражированными. По внешнему виду оригиналы 

могут быть следующими: 

черновик — рукописный или машинописный документ, отражающий 

работу автора над собственным текстом; 

беловик — рукописный или машинописный документ, текст которого 

переписан с черновика либо написан без помарок и исправлений. 

Чтобы оригинал считался подлинным, он должен быть оформлен 

письменно, на бланке установленной формы, иметь идентификационные 

реквизиты (подпись, а иногда и печать), дату и индекс. 

Необходимо различать понятия «подлинный документ» и «аутентичный 

документ» [4]. Под последним понимается документ, сведения о времени и 

месте его создания либо об авторе которого содержатся в самом документе 

или установлены иным способом. Иными словами, каждый подлинный 

официальный документ является подлинником, однако не каждый подлинник 

является подлинным официальным документом. Также нельзя отождествлять 

два термина: «личный документ» и «документ личного происхождения». 

Личный документ — это официальный документ, удостоверяющий 

личность человека, его права, обязанности, служебное или социальное 

положение, а также может содержать иные биографические сведения. 
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Документ личного происхождения — это документ, созданный частным 

лицом вне рамок его официальной деятельности или исполнения служебных 

обязанностей. 

Термин «копия» происходит от латинского слова copia, что означает 

«копия». Данное понятие связано с практикой воспроизведения или 

переписывания документов [5]. Копия документа — это документ, 

воспроизводящий информацию и представляющий собой полное или 

частичное воспроизведение другого документа. 

Первый экземпляр документа является оригиналом (обычно 

оформляется на бланке). После его составления, подписания и регистрации он 

становится подлинником, а остальные экземпляры превращаются в копии. 

Автоматические (факсимильные) копии определяются как оригиналы в 

том случае, если при механическом воспроизведении документа он повторён 

полностью, включая изображение подписи (факсимиле). Факсимильные 

оригиналы, как правило, не требуют дополнительной идентификации. К ним 

также относятся документы, полученные по факсу. 
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